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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

 

OBJETO: Aquisição de materiais gráficos, visando suprir demandas do Departamento 

Administrativo da prefeitura de Engenheiro Coelho. 

 

 

 

 

 

1 – JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAÇÃO 

 

        Considerando que a Prefeitura Municipal de Engenheiro Coelho não dispõe de uma 

gráfica própria e com o objetivo de subsidiar as atividades administrativas, faz-se necessária a 

aquisição de materiais gráficos aqui discriminados, o qual se caracteriza por volumosa 

demanda. 

        Pretende-se com isso, que estejam registrados materiais que poderão auxiliar o 

desenvolvimento de diversos projetos, bem como apoiar o exercício administrativo da 

Prefeitura. 

 

II – PRAZO DE ENTREGA 

 

        Determina-se como prazo da entrega 10 dias após a autorização de fornecimento do 

Departamento de Compras e Licitações do município; Lembrando que não necessariamente 

será feito o pedido completo de imediato; A empresa vencedora fica de retirar na prefeitura os 

modelos de cada item do pedido; 

 

III- CONDIÇÕES DE PAGAMENTO 

 

       Será efetuado o pagamento após 30 dias da Emissão da Nota Fiscal, e da comprovação de 

entrega dos materiais; 

 

ITEM QUANT UNID ESPECIFICAÇÃO 

1 2.000 UND Envelope Ofício – com timbrado da Prefeitura e endereço; Anexo I 

2 8.000 UND Papel timbrado com logo da prefeitura e endereço em folha A4; Anexo II 

3 2.000 UND Envelope A4 23X34cm com timbrado da prefeitura; Anexo III 

4 6.000 UND Capa de Protocolo papel cartão gramatura 300g - 32,5X47,5cm; Anexo IV 

5 1.000 UND Capa de processo Conselho Tutelar gramatura 300g – 32,5X47,5cm; Anexo V 

6 4.000 UND Panfleto Cadastro Imobiliário, frente e verso gramatura 300g papel azul; Anexo VI 
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- ANEXO I 

 
 

- ANEXO II                                                                                    - ANEXO III 
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- ANEXO IV 

  (frente protocolo, verso em branco) 

 

- ANEXO V 

  (frente protocolo, verso em branco) 
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- ANEXO VI 

 (frente em papel azul) 

 (verso em papel azul) 
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Engenheiro Coelho, 08 de fevereiro de 2024 

 

 

 

______________________________________ 

Anderson Luis Guidotti 

Secretário de Governo 

 

 

 

 


