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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

 

OBJETO: Aquisição de materiais de papelaria: Caixa Arquivo e Caixa de Folha Sulfite A4, 

para uso do Paço Municipal. 

 

ITEM DESCRIÇÃO QUANTIDADE 
VALOR 

UNITÁRIO 

VALOR 

TOTAL 

01 
PACOTE FOLHA SULFITE A4 – 500 

FOLHAS – CAIXA C/ 10 PACOTES 
10 CAIXAS R$ 00,00 R$ 00,00 

02 CAIXA ARQUIVO AZUL  50 CAIXAS  R$ 00,00 R$ 00,00 

 

 

1. Condições de Pagamento: 

1.1. O pagamento será efetuado, no prazo de 03 (três) dias úteis, com cópia da Autorização de 

Fornecimento e com a Nota Fiscal devidamente assinada pelo responsável do recebimento, e 

assinatura do Diretor do Departamento atestando o recebimento dos materiais. 

 

2. Prazo de Execução: 

2.1. O prazo de entrega do item será de 10 (dez) dias úteis. A entrega será feita na Prefeitura 

Municipal de Engenheiro Coelho, e deverá ser recebido por algum funcionário do 

Departamento de Compras. 

 

3. Garantia 

2.1.  Garantia de entrega dos itens, é de responsabilidade do fornecedor e a qualidade dos 

mesmos, podendo a Prefeitura devolver sob qualquer defeito do produto. 

 

Engenheiro Coelho, 14 de Novembro de 2024. 

 

_____________________________ 

Nelson Machado Reis 

Diretor Executivo de Administração e Finanças 

 

 

 

 


