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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

PROCESSO ADM. Nº 497/2025 

 

OBJETO: Aquisição de materiais de escritório e papelaria para atender as necessidades do 

departamento administrativo da prefeitura municipal de Engenheiro Coelho - SP.  

 

ITEM QUANT. UNID. ESPECIFICAÇÃO 

01 10 Pct Elástico 

02 10 Und Calculadora  

03 20 Cx Caneta azul  

04 5 Cx Caneta preta  

05 5 Cx Caneta vermelha  

06 20 Und Régua  

07 10 Cx Marca texto (AMARELA) 

08 10 Pct  Fita adesiva fina  

09 10 Pct Fita adesiva grossa  

10 10 Und Porta canetas  

11 15 Und Tesoura  

12 15 Und Grampeador  

13 10 Und Grampeador alicate CIS HP 45 

14 3 Cx Borracha  

15 4 Cx Corretivo  
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16 6 Und Agenda 2025 

17 5 Cx Cola bastão 

18 3 Cx Cola líquida  

19 10 Cx Clips 4/0 

20 5 Cx Clips 6/0 

21 5 Cx Clips 8/0 

22 10 Und Caderno pequeno  

23 100 Und Pasta L transparente  

24 4 Cx Apontador  

25 20 Und Bobina para calculadora 57x30 

26 30 Pct  Post It (pacote contendo 3 unidades)  

27 20 Pct Post It marca páginas (pacote contendo 3 unidades) 

28 1 Cx Folha sulfite verde 

29 2  Pct Folha sulfite rosa  

30 5 Und Furador de páginas  

31 5 Und  Furador robusto de páginas  

32 15 Und Pasta de fichário  

33 10 Cx Grampo para grampeador  

34 10 Pct Pilha 4A  

35 10 Pct  Pilha 3A 
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36 3 Und Seagate hdd external 

37 4 Und Pasta catalogo 100 folhas  

38 2 Cx Extrator de grampos  

39 80 Und Caixa para arquivo morto (Branca) 

40 4 Cx Colchete Latonados N.12 

 

 

1. Condições de Pagamento: 

1.1. Os pagamentos serão efetuados, em até 30 dias da apresentação da nota fiscal. 

 

2. Prazo de Entrega: 

2.1. O prazo de entrega das peças imediato. 

 

3. Prazo da Proposta:  

3.1 As propostas terão validade de no mínimo 60(sessenta) dias. 

 

 

Engenheiro Coelho, 24/02/2025 

 

 

 

 

_____________________________ 

Cleide Aparecida Franco de Oliveira 

Secretário Municipal de Governo 


