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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

PROCESSO ADM. Nº 522/2025 

OBJETO: Aquisição de Materiais de Papelaria e Eletrônicos para a Diretoria do Departamento da 

Assistência Social da Prefeitura Municipal de Engenheiro Coelho. 

 

Item 

 

Qtd 

 

Unid. 

 

Especificações do Produto 

 

01 08  Caixa 

Papel Sulfite A4 500FL-papel sulfite (branco) gramatura 75g/M2 

Formato A4 medindo 210x297 mm c/ 500fls, com selo “cerflor” e 

“Inmetro” 

02 02  Caixa 
Papel sulfite A3 diversas cores. Pcte c/100 

03 

20  

Unid 

Caderno Espiral Grande 96 fls – espiral de arame galvanizado 

espessura 0,9 A1, 1mm formato de ¼  c/ capa dura - - em 4 

cores(quaisquer cores) 96fls gramatura 56/m2.0 

04 09 Unid 
Agenda 2025 Espiral Diversas cores (14,5 x 20,5 cm) 

 

05 19  Caixa 

Caneta Esferográfica Média diversas cores, dimensões 145,8mm 

(sem protetor) x 8mm (diâmetro), 4 furos de respiro de respiro na 

topeteira, perfeita combinação entre tinta, esfera e ponta escrita que 

macia que desliza no pale, corpo de poliestireno cristal, redondo na 

parte externa e sextavado internamente, não retrátil, ponta de liga de 

latão, esfera de tungstênio – 1,00mm, tinta esferográfica na cor azul, 

carga com 0,33 gramas de tinta pro esferográfica, não borra e não 

falha, tampa antiasfixiante, tampa com clip, embalagem: caixa com 

50 unidades da mesma cor, produto não perecível, atóxico, 

fabricação nacional, impressão em hot stamping da marca na cor 

dourada no corpo, certificado pelo INMETRO, empresa certificada 

pelas normas: ISO 9001, 14001 e código de conduta.( 09 caixa 

AZUL, 05 caixa VERMELHA E 05 caixa PRETA) 
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06 09  Caixa 

Lápis Grafite  max sextavado-lápis sextavado n°2 –dimensões 

aproximadas:7,20mm(diâmetro) e comprimento de 175mm-mina 

grafite n 2 de 2,4mm diâmetro, material cerâmico resistente, desliza 

facilmente sobre o papel corpo;pintura semifosco perolado com 

verniz na cor preta, escrita macia , escura  e de excelente 

apagabilidade, fácil de apontar, produzido c/materiais totalmente 

atóxicos e de madeira plantada , formato ergonômico, facilita a pega 

e não rola na mesa,ecologicamente correto, produto não perecível e 

atóxico Caixa c/144 unidades- certificado pelo INMETRO, empresa 

certificada pelas normas ISSO 9001 e 14001 e código de conduta 

conduta produzido com tecnica sekural e com madeira de 

reflorestamento com certificado fsc 

07 44  Caixa 

lápis de cor inteiro kit escolar-estojo com 12 lápis de cor(rosa 

claro,vermelho,laranja claro, amarelo, marrom, verde folha, 

verde,azul, azul cobalto, carmim, prata e preto) -qualidade 

assegurada , certificado pelo inmetro, empresa certificada pelas 

normas:iso 9001, 14001 e código de conduta produzido com tecnica 

sekural e com madeira de reflorestamento com certificado fsc 

08 120  Unid 

Borracha Branca Macia nº 40-de papelaria , de látex, branca no 

formato retangular, para apagar escrita de lápis ou lapiseira, apaga 

sem manchar papel.Composição:borracha natural e sintética, látex e 

abrasivos e agentes de vulcanização. Produto não perecível e 

atóxico. 3 caixas de 40 unidades. 

09 160  Unid 

Apontador retangular c/depósito em plástico dimensões 2,75cm 

comprimento x 1,68cm largura x 1,15cm altura-lâmina de aço 

temperado que permite manter o fio de corte por mais tempo, 

apontador em poliestireno, prático, ideal para uso na sala de aula , 

embalagem pote plástico transparente, medindo 101mmx82mm 

c/impressão da marca – (Pacote com 40 unidades) 

10 29  Caixa 

Giz de Cera Curton 12 cores-fundido s/rótulo-dimensões 

aproximadas de 11,9mm(diâmetro)  e 55 de comprimento-corpo: 

componentes totalmente atóxico, não esfarela e não mancha as 

mãos –cores vivas estojo de cartão envernizado c/gancheora 

integrada, com berço interno e c/abertura para visualização dos 

gizes com 12 cores (branco, rosa, amarelo,laranja, azul escuro 

vermelho,vinho,azul claro,verde claro,verde escuro, marrom e 

preto)-Atóxico,não perecível, fabricação Nacional, certificado pelo 

INMETRO, empresa certificada pelo ISSO 9001, 14001 e código de 

conduta 
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11 35  Unid 

régua com  30 cm-de uso escolar,escritório, , 100% poliestireno, 

alta resistência , alta precisão,c/ escala em milímetro, em baixo 

relevo e borda chanfrada, na cor transparente. 

12 30 Unid 
fita corretiva 4mm x 10m 

13 54 Unid 
Pincel marca texto lumi-color 6 cores 200-sl (pacote com 6 

unidades) 

14 
19 

pacotes 
Pact 

canetinha hidrográfica 12 cores - ponta média - estojo plástico 

corpo com no minimo 14cm de comprimento, tinta à base de agua 

(pacote com 12 unidades) 

15 34  Caixa 

massa de modelar macia-12 cores diferentes não esfarelam 

atóxicas,cores vivas e miscíveis , base amido, textura extramacias, 

excelente consistência, baixa oleosidade. peso minimo 200gr 

16 90  Unid 
cola bastão 20 gr 

17 36  Unid 

Cola branca 90grs-liquida em emulsão por acetato de polivinilha, 

em solução alcoólica, em tubos de 90grs, lavável, não tóxica, com 

bico regulador de abertura, de média  viscosidade, secagem normal. 

18 35 Unid 
tesoura grande com ponta 

19 07  Caixa 
guache cores sortidas 15ml (c/ 06 cores) 

20 06 Unid 
grampeador de mesa grande (26/6) tamanho mínimo: 16 cm 

21 14  Unid 
grampeador de mesa universal tamanho mínimo: 13cm 

22 06  Caixa 
grampo 26/6  com 5.000 unid 

23 10  Caixa 
cola colorida com gliter (c/ 06 un) 

24 20  Caixa 
Notas auto-adesivas 76mmx76mm 
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25 15 Unid 
furador de papel 2 furos (p/ 25 folhas)/ margem de 6mm/ espaço 

entre furos de 80mm/ dimensões: 122x100x56mm 

26 02  Unid 

furador de papel 2 furos (p/ 70 folhas)/ Perfurador de papel 

metálico/ Apoio da base em polietileno/ Pinos perfuradores em aço 

e molas em aço/ Diâmetro do furo 6mm/ Distancia dos furos 80mm/ 

Com margeador plástico/ dimensões: 240 x 115 x 112mm 

27 10  Caixa 
clips nº 4 (500 gr) 

28 45 Unid 
pincel chato para pintura nº 12 

29 12  Unid 
organizador de mesa, porta papel, canetas em aramado preto 

30 10  Unid 
calculadora eletrônica- display grande (12 dígitos) / auto-desliga e 

inclinação do visor 149x120x50mm 

31 10  Unid 

Prancheta Acrílico Ofício Cristal A4 (23 cm X 33 cm) com 

Prendedor Metálico Color 

 

32 06  Unid 
pistola de cola quente (p/ refil grosso) 

33 03  Kilo 
Refil de cola quente grossa 1kg branca 

34 20  Unid 
gliter diversas cores (3gr) 

35 1500  Unid 
pasta suspensa confeccionada em cartão kraft marmorizado 

completa com visor e etiqueta (c/50 un) 

36 16  Unid 
pasta transparente c/ aba e  elástico-confeccionado em 

polipropileno, formato a3 transparente. 

37 30  Unid 
fita crepe (50mm x 50m) 

38 42  Unid 
fita dupla face (12mm x 30m) 

39 42  Rolo 
fita adesiva transparente grande estreito (12mm x 50m) 
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40 42  Rolo 
fita adesiva plástica transparente larga (48mm x 45m) 

41 04. Pact 
Elástico 1kg látex especial amarelo n.18 (elástico dinheiro) 

42 600 Unid 
Envelope comum branco para carta (11,5x16cm) 

43 05  Unid 
tesoura de picotar 8 1/2 

44 15  Unid 
Marcador para quadro branco recarregável diversas cores 

45 20  Folha 

Cartolina diversas cores 50x60cm-pesando 150G/m2,rigidez taber 

longitudinal > 55GFxCM transversal> 35GP X CM medindo 

50x60cm, conf. Norma TAPPI 489 

46 20  Rolo 
Papel crepom diversas cores rolo c/ 0,48x2,0m 

47 50  Unid 
Folha Eva com gliter diversas cores pcte c/10fls medindo 

60x40x2mm ( Laranja, Vermelho, Azul, 

48 80  Folha 
Folha Eva diversas cores pcte c/10fls medindo 60x40x2mm 

(Amarelo, Vermelho, Azul, Rosa, Laranja, Bege, Verde, Branco) 

49 16  Unid 
Pasta Catalago c/ 100 envelopes finos/ 4 colchetes 

50 10  Pact 
Grampo Trilho Plástico Romeu E Julieta P/ Pastas 50 Unidades 

 

51 14  Unid 
pasta grampo trilho romeu e julieta oficio plastica colorida 

52 06  Caixa 
saquinho para pasta catálogo c/ 2 furos(grosso) (c/ 500 un) 

espessura 0,12 

53 06  Pact 
Papel vergê 90 gr A4 diversas cores (c/ 50 folhas) Branco 

54 06  Pact 
Papel vergê 120 gr A4 diversas cores (c/ 50 folhas) Branco 
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55 02  Pact 
Papel vergê 180 gr A4 diversas cores (c/ 50 folhas) Branco 

56 04 Pact 
Papel vergê 180 gr A4 diversas cores (c/ 50 folhas) Creme ou Palha 

57 20 rolo Rolo 
Fitilho diversas cores 5mmx50m 

58 75 metros Metro 
TNT em rolo 40G 1,40 X 50 M -  diversas cores (Azul, Verde, 

Amarelo, Vermelho, Branco) 

59 04 Unid 
Caixa Correspondência Organizador Tripla Móvel Cristal 

60 05  Pact 

Etiqueta Adesiva Bolinha Dourada 1 Cm C/ 1000 Unid Cor 

Dourado 

 

61 08  Unid 
Pen drive 64GB 

62 02  Unid 
Teclado Com Fio Compacto Conexão USB Cabo de 120cm 

Resistente Água Preto 

63 03  Unid 
Mouse Com Fio Mid 1200dpi Conexão Usb Cabo de 120cm 3 

Botões Textura Fosca Preto 

64 02 Unid 
Caixa de Som USB, Controle de Volume, 2 Canais, Surrounding, 

Com Saída para Fone, Bivolt 

65 10 Unid 

Organizador de arquivos sanfonado com 26 bolsos, caixa de arquivo 

expansível com bolsa de malha, pasta expansível tamanho A4/carta, 

organizador de documentos. 

66 02 Unid 
Arquivo em Aço com 04 Gavetas e Puxador Econômico em 

“CHAPA 26” resistente a 15kg por gaveta. 

67 50 Unid 

Toner Preto TN1060, TN-1060 para Brother 

Toner Compatível TN1060, TN-1060 | BROTHER DCP1602, 

DCP1512, DCP1617NW, HL1112, HL1202, HL1212W 

68 01 Unid 
Mouse Sem Fio Bluetooth Recarregável Para Notebook Wireles 

Ergonômico 
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69 12 Unid 
Tonner LaserLet Pro 400MFP m425dn 

70 02  Kit 
Refil de tintas T544 preto para impressora Tank L3250 Epson (Kit 

com 4) 

71 500 Unid 
Papel Sulfite A4 500FL-papel sulfite (branco) gramatura 75g/M2 

Formato A4 medindo 210x297 mm c/ 500fls, trimbrado 

72 02 Kit 
Kit de capas para encadernação contendo 100 unidades, 50 capas 

A4 transparente line, 50 capas A4 preta couro, 50 espiral preto 9mm 

73 01 Caixa 
Corretivo em caneta 9ml Cis 

74 50 Unid 
Etiqueta Impressora A4 25,4 X 63,5mm 100fls Ca4356 Colacril Cor 

Branca 

75 01 Caixa 
Tesoura escolar sortidas 13cm – Leonora, 4500, Multicor, Caixa 

com 12 

76 06 Unid 
Amoeba Original Colorida Multicolors Criança Slime Infantil 110g 

77 08 Pact 
Visor e Etiqueta para pasta suspensa c/ 25 unidades, dimensões 

80mm X 60mm Um-Dello 

78 10 Unid 
Caderno Pequeno Espiral Capa Dura Preta 96 fls, medindo 15,3 x 

20,8 cm 

79 10 Unid 
Caderno Capa Dura Espiral Preto, 1 matéria, 80 fls, tamanho 

200mm x 275mm, gramatura 56 g/m² 

80 240 Unid 
Adesivos 5x5, 5 cores 

81 5000 Unid 
Material em gráfica (faixas, cartilhas, panfletos) 

82 250 Unid 
Crachá Personalizado Glossy 260g, tamanho 10 x 14 cm, colorido 

com imagens e texto 4x0, com cordão de polyester 

83 350 Unid 
Camisas básicas branca personalizadas, 100% algodão, tamanho P, 

M e G 

84 15 Unid 
Carimbos Automático Personalizados, 38mm x 14mm, 4mm de 

diâmetro      (“Andressa A. Almeida Ferreira Psicóloga CRP 

06/89567” “Karla Kadow Assistente Social CRESS: 34.949” 
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“Solange Furtunato Teixeira Assistente Social CRESS: 48920” 

“Monica Siciliano Diretora da Assistência Social” “Recebido por: 

Data:” 

85 01 Unid 

Jogo de Mesa Infantil Bau Com 04 Cadeiras, Mesa feita com 

madeira pinus e tampo de MDF com laminado de fácil limpeza e 

resistente a água; Cadeira feita de madeira pinus; Mesa: - altura: 55 

cm, - largura: 60 cm, - profundidade: 60 cm; Cadeira: - altura total: 

60 cm, - altura assento: 30 cm, - largura: 28 cm, - profundidade: 32 

cm 

 

1. Condições de Pagamento: 

1.1. Os pagamentos serão efetuados, em até 30 dias da apresentação da nota fiscal. 

2. Prazo de Entrega: 

2.1. O prazo de entrega dos produtos é de ate 5 (cinco) dias. 

 

Engenheiro Coelho, 05/03/2025. 

 

 

_____________________________ 

Mônica Siciliano 

Diretora Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania 

 


