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TERMO DE REFERÊNCIA 

 

PROCESSO ADM. Nº 922/2025 

 

OBJETO: Aquisição de materiais de escritório e papelaria para atender as necessidades do 

departamento de saúde da prefeitura municipal de Engenheiro Coelho – SP. 

 

ITEM QUANT. UNID. ESPECIFICAÇÃO 

01 

30 Unidades 

Almofada carimbo, material caixa plástico, material 

almofada esponja absorvente revestida de tecido, 

tamanho médio, cor preta, tipo entintada. 

02 

90 Unidades 

Apontador lápis, material metal e plástico, tipo escolar, 

tamanho médio, quantidade furos 1, características 

adicionais com depósito, lâmina aço inoxidável 

03 
90 Unidades 

Borracha apagadora escrita, material borracha, 

comprimento 56, largura 33, altura 11, cor branca. 

04 

18 Cx c/50 

Caneta esferográfica preta, material plástico, 

quantidade cargas 1 um, material ponta latão com 

esfera de tungstênio, tipo escrita média, características 

adicionais material transparente e com orifício lateral, 

tampa ventilada (caixa com 50 und). 

05 

18 Cx c/50 

Caneta esferográfica azul, material plástico, 

quantidade cargas 1 um, material ponta latão com 

esfera de tungstênio, tipo escrita média, características 

adicionais material transparente e com orifício lateral, 

tampa ventilada (caixa com 50 und). 

06 
100 Unidades 

Caneta marca-texto, material plástico, tipo ponta 

chanfrada, cor fluorescente verde. 

07 
100 Unidades 

Caneta marca-texto, material plástico, tipo ponta 

chanfrada, cor fluorescente rosa. 

08 

     40 
Pacote 

c/500 

Clipe, tratamento superficial niquelado, tamanho 2/0, 

material metal, formato paralelo (pacote com 500 

unidades). 

09 

50 
Pacote 

c/500 

Clipe, tratamento superficial niquelado, tamanho 4/0, 

material metal, formato paralelo (pacote com 500 

unidades). 

10 

25 
Pacote 

c/500 

Clipe, tratamento superficial niquelado, tamanho 6/0, 

material aço carbono, formato paralelo (pacote com 

500 unidades). 

11 
35 

Pacote 

c/500 

Clipe, tratamento superficial niquelado, tamanho 8/0, 

material aço carbono, formato paralelo (pacote com 
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500 unidades). 

12 

70 Unidades 

Cola, cor branca, aplicação papel, característica 

adicional atóxica liquida. 

 

13 

20 Unidades 

Elástico, cor amarela, material látex, alta qualidade e 

resistência, aplicação escritório, tamanho nº 18 ( 

pacote com 100 unidades). 

14 

50 
Cx c/ 500 

und 

Grampo grampeador, material metal, tratamento 

superficial niquelado, tamanho 23/6 (caixa c/ 500 

unidades). 

15 

60 Unidades 

Grampeador, tratamento superficial pintado, material 

metal, tipo mesa, capacidade 100, aplicação papel, 

tamanho grampo 23/6. 

16 
10 

Cx c/50  

und 

Lápis preto, material corpo madeira, diâmetro carga 2, 

dureza carga 2b(caixa c/  

17 

300 Unidades 

Pilha, tamanho palito, modelo AAA, características 

adicional não recarregável, sistema eletroquímico 

alcalina, tensão nominal 1,5. 

18 
40 Unidades 

Tesoura, material aço inoxidável, material cabo 

polipropileno, comprimento 18. 

19 

85 Unidades 

Régua escritório, material plástico, comprimento 30 

cm, graduação centímetro/polegada, tipo material 

flexível. 

20 

5.000  Unidades 

Pasta suspensa plastificada cartão tríplex 350 gramas, 

corpo em cartão tríplex branco, revestimento em filme 

colorido (plastificada) preto, com 2 hastes plásticas, 

dimensões 405 X 15 mm, 1 visor e 1 etiqueta branca, 1 

grampo plástico, gramatura 300 a 320 gramas, 

espessura 0,35 mm, medida produto acabado 361 X 

240mm 

21 
50 Unidades 

Pasta A/Z - Ofício - Lombada larga, semi plastificada 

na cor preta. 

22 
40 Unidades 

Livro ata, material papel sulfite, quantidade folhas 100, 

gramatura 75, comprimento 297, largura 210 

23 
65 Unidades 

Corretivo fita 5mm x 5,5 m não tóxica e sem cheiro, 

design ergonômico. 

24 
80 Rolos 

Fita adesiva transparente, tamanho 48 mm x 100m  

25 
40 Rolos 

Fita adesiva transparente, tamanho 12 mm x 40m 

26 
230 Unidades 

Grampo plástico (tipo macho-fêmea) em polietileno 

com capacidade para armazenar 600 folhas. 
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27 
40 Unidades 

Fichário universitário preto 315, PVC com duas 

argolas, tamanho 250mm x 335mm x 40 mm  

28 
15 

Pacote com 
500  

Saco plástico 04 furos espessura 0,10 mm tamanho 

ofício 240mm x 319 mm (pacote com 500 unidades) 

29 
25 

Pacote com 
500  

Saco plástico 0,10mm tamanho 10 mm x 20 mm 

(pacote com 500 unidades) 

30 
20 Pacotes 

Sulfite A4 amarelo 75gr pct com 500 unidades  

31 
20 Pacotes 

Sulfite A4 azul 75gr pct com 500 unidades 

32 
45 Unidades 

Removedor de grampo: Acabamento cromado, cabo 

injetado em polipropileno 7.1/2-190 mm. 

33 

55 Unidades 

Fita adesiva de papel crepado tratado com solução base 

borracha e com adesivo a base de borracha e resina 

larga 48mm x 50 m  

34 

55 Unidades 

Pasta sanfonada 31 divisórias ideal para folhas de 

tamanho até A4, etiquetas inclusas  para melhor 

organizações. Dimensões 33 cm x 25L x 7m 

35 
40 Unidades 

Pasta aba elástica 40mm , material em polipropileno, 

fechamento em elástico. Dimensões: 34 x 25 x 4 cm 

36 
40 Unidades 

Caderno capa dura brochura, folhas numeradas, 

pautadas, grande. 

37 
50 Unidades 

Caderno capa dura brochura, folhas numeradas, 

pautadas, pequeno.  

38 
80 Pacote c/50 

Recado adesivo tamanho 38 x 50mm c/ 50 folhas  

39 
80 

Pacote 

c/100 

Recado adesivo tamanho 76 x 102 mm c/ 100 folhas 

40 

05 
Caixa com 

50 unidades 

Caneta esferográfica vermelha, material plástico, 

quantidade cargas 1 um, material ponta latão com 

esfera de tungstênio, tipo escrita média, características 

adicionais material transparente e com orifício lateral, 

tampa ventilada. 

41 

65 Unidades 

Prancheta portátil, material acrílico, comprimento 340, 

largura 235, espessura 2, cor fumê, características 

adicionais com prendedor de metal e cantos 

arredondados. 

42 

35 Unidades 

Tinta para carimbo, cor azul, componentes glicóis, 

corantes orgânicos e água, aspecto físico líquido, 

aplicação auto entintado, capacidade frasco 40 ml. 

43 

40 Unidades 

Tinta para carimbo, cor preta, componentes base 

d´água, corante, solventes e aditivos, capacidade frasco 

42 ml. 



 

Rua Domingos Franco de Oliveira, nº 1.645 - Parque das Indústrias  
PABX (19) 3857 8000 - Engenheiro Coelho - SP - CEP 13.445-040 

 

 

4 

44 
10 

Pacote 
c/250  

Envelope saco off set branco A4  90g 240x340 cx com 

250 unidades 

45 
40 

Pacote 
c/250  

Envelope saco Kraft natural A4 240 x 340 mm com 

250 unidades 

46 
45 Unidades 

Caneta hidrográfica color 850 jr 4.0 mm Preta não 

recarregável  

47 
40 Unidades 

Caneta hidrográfica color 850 jr 4.0 mm Azul não 

recarregável 

48 
40 Unidades 

Caneta hidrográfica color 850 jr 4.0 mm Vermelha não 

recarregável 

49 

35 Unidades 

Pasta sanfonada 31 divisórias ideal para folhas de 

tamanho até A4, etiquetas inclusas para melhor 

organização. Dimensões 33 cm x 25L x 7m 

50 
350 

Pacote 

c/500 

Papel Sulfite A4, branco 75 g caixa com 500 unidades. 

  

51 
15 

Pacote 
c/1200 

Elástico para dinheiro, fabricado em látex natural, 

número 18, pacote com 1200 unidades.  

52 
100 Unidades 

Papel cartão fosco 47 cm x 66 cm azul  

53 
100 Unidades 

Papel cartão fosco 47 cm x 66 cm rosa 

54 
100 Unidades 

Papel cartão fosco 47 cm x 66 cm amarelo  

55 
520 Unidades 

Caixa arquivo morto polionda (polipropileno 

corrugado) 360 x 135 x 250 mm 

56 
75 Unidades 

Corretivo liquido 18 ml, alta cobertura, maior 

durabilidade, a base de agua e secagem rápida. 

57 
30 Unidades 

Estilete–plástico revestido com borracha termoplástica 

lamina reta segmentada e largura 18,0mm. 

58 
200 Unidades 

Porta crachá bolsa plástica em PVC transparente 10 cm 

x 8,6 cm 

59 
15 Rolos  

Fita de cetim azul marinho nº1 -100% poliéster, lisa, 7 

mm x 10 metros e formato rolo. 

60 
06 Caixas  

Etiqueta Inkjet Laser 25,4 mm x 63,5 mm A4356 Cx 

com 100 unidades  

61 
14 Unidades 

Quadro Magnético Branco 200x120 cm, moldura 

metálica.  

62 
12 Unidades  

Quadro Cortiça Moldura Madeira 120 cm x 90 cm  

63 
30 Unidades 

Cartolina Branca 50x66 cm 120 g 
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64 
30 Unidades  

Cartolina Rosa 50x66 cm 120 g 

65 
30 Unidades 

Cartolina Azul 50x66 cm 120 g 

66 
30 Unidades 

Cartolina Amarela 50x66 cm 120 g 

67 
30 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Azul  

68 
30 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Rosa  

69 
30 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura  Amarela 

70 
30 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Preto 

71 
30 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Verde 

72 
25 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Azul  com 

glitter 

73 
25 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Rosa  com 

glitter 

74 
25 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Rosa com 

glitter 

75 
25 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Rosa com 

glitter 

76 
25 Unidades 

Folha EVA 60X40cm - 2mm espessura Rosa com 

glitter  

77 
12 Metros 

Tecido TNT 40g Rosa 

78 
12 Metros  

Tecido TNT 40g Rosa 

79 
12 Metros 

Tecido TNT 40g Rosa  

80 
12 Caixas 

Tachinha de cabeça 10/16mm feito em material ferro 

niquelado. Cx com 1000 unid. 

81 
30 Unidades  

Organizador Caixa Correspondência Tripla Móvel 

82 
15 Caixas 

Percevejo Latonado Tachinhas Para Mapas E Quadro 

De Avisos Mural Fotos Cx Com 100 Unds. 

83 
12 Unidades  

Papel Adesivo Transparente Cristal Contact Brand 

0,80 45cmx25m  



 

Rua Domingos Franco de Oliveira, nº 1.645 - Parque das Indústrias  
PABX (19) 3857 8000 - Engenheiro Coelho - SP - CEP 13.445-040 

 

 

6 

84 
      50 Caixas 

Etiqueta ink-jet/laser Carta 33,9x101,6 6182 com 1400 

unid. 

85 
10 Pacote 

Etiqueta adesiva p/ codificação 12mm vermelha, 

pacote com 200 ou mais  

86 
10 Pacote 

Etiqueta adesiva p/ codificação 12mm azul, pacote 

com 200 ou  mais 

87 
10 Pacote 

Etiqueta adesiva p/ codificação 12mm amarelo, pacote 

com 200 ou mais  

88 
10 Pacote  

Etiqueta adesiva p/ codificação 12mm verde , pacote 

com 200 ou mais 

89 
40 Unidades 

Pasta Catalogo com 50 Plásticos, Oficio, 0,06mm, 

Preta 

90 
2 Resma 

Folha sulfite amarela  

91 
5 Unidades  

Pen-drive de 64gb  

92 
150 Unidades 

Pasta L  

93 
10 Unidades  

Furador de folhas  

94 
150 Unidades  

Pilha AA 

95 
500 Unidades  

Saco plástico 4 Furos 240mm x 320mm 

96 
30 Unidades  

Organizador de mesa (porta caneta)  

97 
30 Unidades  

Fita dupla face  

98 
30 Unidades 

Caixa Correspondência Organizador Tripla Móvel 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. Condições de Pagamento: 

1.1. Os pagamentos serão efetuados, em até 30 dias da apresentação da nota fiscal. 
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2. Prazo de Entrega: 

2.1. O prazo de entrega dos insumos é imediato. 

 

3. Prazo da Proposta:  

3.1 As propostas terão validade de no mínimo 60(sessenta) dias 

 

 

 

 

 

Engenheiro Coelho, 10/04/2025 

 

 
RESPONSÁVEIS:  

 

 

 

           

Marli Antunes Vieira dos Reis 

Responsável Técnica Centro de Especialidades Medica 

 

         Diretor: 
 

 

 

_____________________________________________ 

RENAN MANHABUSQUI PACÍFICO 

Diretor Executivo de Saúde Pública 

 

 


