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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADM. N2 1930/2025

OBJETO: Aquisicao do servico de Assessoria e Operacionalizagdo para a 10° Conferéncia Municipal da
Assisténcia Social para a Diretoria Municipal de Desenvolvimento Social e Cidadania da Prefeitura
Municipal de Engenheiro Coelho.

ITEM | QUANT. | UNID. ESPECIFICACAO

01 01 Unidades ¢ Planejamento geral junto a Secretaria de Assisténcia Social, com
levantamento de estatisticas e dados para a conferéncia;

* Realizacdo do evento de 1 (um) periodo (maximo de 4 a 5 horas) em data a
ser confirmada, contendo:

A. Palestra de especialista na area Assisténcia Social e do SUAS, para falar
sobre o tema da conferéncia (Possibilidade de apresentacao dos trabalhos
realizados no municipio do pelo(a) gestor(a) ou técnico(a))

B. Discussao dos Eixos e Temas propostos e formulagdo de propostas
C. Plenaria de apresentac¢do e aprovagao das propostas

D. Escolha dos Representantes do municipio (delegados) para a Conferéncia
Distrital/Estadual da Assisténcia Social

E. Preparacdo dos dados, estatisticas e documentacdo sobre a Conferéncia
Municipal para a montagem de relatério final

F. Montagem do Relatdrio Final

e Servicos oferecidos:

A. Equipamento completo de Som e Projecdo (ndo é necessario contratar)
B. Banners

C. Criacdo de convites e oficios de convocacgdo

D. Preparacdo de documentos da Conferéncia (Decreto de Convocagdo,
Regimento Interno, Lista de presenca padrdo, Formuldrios de Mocao,
Relatério Final etc)
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E. Fotos e videos
F. Transmissdo ao vivo, caso seja necessario.

¢ Servicos on line, com materiais que ficardo disponiveis para todos os
participantes, promovendo a mobiliza¢cdo de todos os setores envolvidos no
processo de realizacao da Conferéncia Municipal. Em enderecos especificos
serdo fornecidos:

A. Convite para a Conferéncia
B. Materiais de referéncia, para leitura e discussao

C. Fichas de Inscri¢do e de credenciamento on line, via formulario, com total
controle do érgdo gestor

1. Condicoes de Pagamento:

1.1. Os pagamentos serdo efetuados, em até 30 dias da apresentacao da nota fiscal.

2. Prazo de Entrega:

2.1. A data do evento é 24/06/2025.

Engenheiro Coelho, 03/06/2025.

Mbnica Siciliano
Diretora Municipal de Desenvolvimento

Social e Cidadania
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