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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADM. N° 2111/2026

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de servico de buffet destinado a Festa de
Encerramento do 1° Semestre da Educacdo — 2026, contemplando alimentacao e suporte necessario ao
atendimento dos participantes, conforme especificacdes, quantidades e condi¢Ges descritas neste
Termo de Referéncia.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por finalidade atender a realizacdo da Festa de Encerramento do 1°
Semestre da Educacdo — 2026, promovida pela Secretaria Municipal de Educacdo, visando
proporcionar momento de confraternizacdo, integracdo, valorizacdo e reconhecimento dos servidores
da Rede Municipal de Ensino.

A contratacdo do servico de buffet mostra-se necessaria para assegurar adequada estrutura de
alimentacédo durante o evento, proporcionando organizagédo, conforto e acolhimento aos participantes,
bem como contribuindo para fortalecimento do ambiente institucional e das relacfes interpessoais no
ambito da educacgdo municipal.

Além disso, a contratacdo centralizada do servigo assegura melhor planejamento, economicidade,
padronizacao, controle e fiscalizagdo da execucdo contratual, atendendo aos principios da eficiéncia e
do interesse publico.

3. DO PUBLICO-ALVO
Servidores da Secretaria Municipal de Educacdo, profissionais da Rede Municipal de Ensino e
convidados institucionais participantes da Festa de Encerramento do 1° Semestre da Educacdo — 2026.

4. DA DESCRICAO DO PRODUTO

4.1 Mini Hambuarguer

* Mini hamburguer preparado com pao, proteina carnea e complementos adequados ao consumo,
devendo ser servido fresco, acondicionado e conservado conforme normas sanitarias vigentes.

4.2 Salgados Variados

» Salgados diversos, podendo incluir coxinha, rissoles, bolinha de queijo, quibe, empada e similares,
preparados com ingredientes de qualidade, observadas as boas praticas de manipulacdo e seguranca
alimentar.

4.3 Batata Frita

+ Batata frita preparada e servida em condi¢cdes adequadas ao consumo, garantindo qualidade,
conservacao e apresentacdo apropriada durante o evento.

4.4 Paté com Torradas

» Patés variados acompanhados de torradas, preparados e servidos em recipientes adequados,
observadas as condic¢des de higiene, armazenamento e conservacao.

4.5 Ragu a Bolonhesa

* Ragu a bolonhesa preparado com ingredientes apropriados, devidamente acondicionado e mantido
em temperatura adequada para consumo durante o periodo do evento.
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5. DA QUANTIDADE

* Mini hamburguer: conforme quantitativo estimado de participantes;

» Salgados variados: conforme quantitativo estimado de participantes;

* Batata frita: conforme quantitativo estimado de participantes;

* Paté com torradas: conforme quantitativo estimado de participantes;

* Ragu a bolonhesa: conforme quantitativo estimado de participantes.

Os quantitativos serdo definidos pela Secretaria Municipal de Educagdo, considerando o nimero
estimado de participantes do evento.

6. DA MODALIDADE DE FORNECIMENTO

A prestacdo dos servigos devera ocorrer no local indicado pela Secretaria Municipal de Educacéo,
incluindo preparo, transporte, montagem, disponibilizacdo, reposicdo dos alimentos e demais
providéncias necessarias ao adequado atendimento do evento, garantindo qualidade, higiene,
conservacao e seguranca alimentar durante toda a execucao.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATADA

A empresa a ser contratada devera ser especializada na prestacdo de servicos de buffet e alimentacéo
para eventos, observando normas sanitarias, comerciais e trabalhistas vigentes.

A contratada deverd atender aos seguintes requisitos minimos:

a) Estar regularmente constituida e em situacdo fiscal e trabalhista regular, conforme legislacédo
aplicavel;

b) Possuir licencas, autorizacdes e/ou registros sanitarios exigidos pelos 6rgdos competentes;

c) Fornecer alimentos preparados com ingredientes adequados, dentro dos padrbes de qualidade e
seguranca alimentar;

d) Garantir observancia as normas sanitarias vigentes, incluindo higiene, manipulacéo,
acondicionamento, armazenamento e conservacdo dos alimentos;

e) Responsabilizar-se pelo transporte, montagem, reposicdo e atendimento operacional do buffet,
quando necessario;

f) Responsabilizar-se integralmente pela qualidade dos alimentos fornecidos, substituindo, as suas
expensas, itens impréprios ou em desacordo com as especificacdes;

g) Cumprir rigorosamente os horarios, local e condi¢des estabelecidas pela Secretaria Municipal de
Educacao;

h) Assumir integralmente encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execugdo contratual.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

* Disponibilizar informagdes necessarias quanto ao local, data, horario e quantitativo estimado de
participantes;

» Fiscalizar a execugdo contratual e atestar os servigos prestados;

* Verificar a conformidade dos itens fornecidos com as especificagdes estabelecidas neste Termo de
Referéncia;

* Efetuar o pagamento nas condi¢des pactuadas.
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9. PRAZO DE ENTREGA (EXECUCAO)
A execucdo dos servigos ocorrera na data definida pela Secretaria Municipal de Educacdo, conforme
cronograma do evento e condicdes estabelecidas no processo administrativo.

10. CONDIC}OES DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a conclusdo dos servicos e apresentacdo da
respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

11. PRAZO DA PROPOSTA
As propostas deverdo ter validade minima de 30 (trinta) dias.

12. DAS DISPOSICOES FINAIS
Os casos omissos serdo resolvidos conforme a legislacdo vigente aplicavel as contratagfes publicas,
especialmente a Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

Engenheiro Coelho, 17/06/2026

RESPONSAVEL :
DANIELA FORNER FRANCO DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Educacéao
Rua Domingos Franco de Oliveira, n? 1.645 - Parque das Industrias 3
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