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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADM. N° 2178/2026

1. DO OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para locacdo de mobiliario para eventos, compreendendo o
fornecimento, transporte, montagem e desmontagem de 50 mesas redondas, 400 cadeiras plésticas e
50 toalhas de tecido, destinados a realizacdo da Festa de Encerramento do 1° Semestre da Educacao —
2026, promovida pela Secretaria Municipal de Educacdo do Municipio de Engenheiro Coelho/SP.

2. DA JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por finalidade disponibilizar infraestrutura adequada para acomodacao dos
participantes da Festa de Encerramento do 1° Semestre da Educagdo — 2026, garantindo conforto,
organizacdo e condicdes apropriadas para realizacdo do evento.

A locacéo dos itens mostra-se mais vantajosa do que a aquisi¢do, considerando a utilizacdo eventual
dos materiais, evitando despesas com armazenamento, manutencdo e conservacdo, além de
proporcionar economicidade a Administracdo Publica.

3. DO PUBLICO-ALVO
Servidores da Secretaria Municipal de Educacdo, profissionais da Rede Municipal de Ensino e
convidados institucionais participantes da Festa de Encerramento do 1° Semestre da Educacao — 2026.

4. DA DESCRICAO DO PRODUTO

4.1 Mesas Redondas

* Quantidade: 50 unidades;

* Estrutura resistente e adequada para eventos;
* Capacidade minima para 8 pessoas por mesa;
* Em perfeito estado de conservacao e uso;

* Limpas e higienizadas.

4.2 Cadeiras Plasticas

* Quantidade: 400 unidades;

 Material pléstico resistente;

» Sem rachaduras, deformagdes ou avarias;
* Em perfeitas condi¢des de uso;

* Limpas e higienizadas.

4.3 Toalhas de Tecido

* Quantidade: 50 unidades;

» Compativeis com as mesas fornecidas;
* Tecido em bom estado de conservagao;
» Limpas, passadas e higienizadas;

* Cor a ser definida pela contratante.
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5. DA QUANTIDADE
* 50 mesas redondas;

* 400 cadeiras plasticas;
* 50 toalhas de tecido.

6. DA MODALIDADE DE FORNECIMENTO

A contratada devera realizar o transporte, entrega, montagem, desmontagem e retirada dos materiais
no local indicado pela Secretaria Municipal de Educacéo.

Todos os itens deverdo estar devidamente higienizados, em perfeitas condi¢des de uso e disponiveis
antes do inicio do evento.

7. DOS REQUISITOS DA CONTRATADA

A empresa contratada devera:

a) Estar regularmente constituida e em situacéo fiscal e trabalhista regular;

b) Possuir capacidade técnica para fornecimento dos materiais contratados;

c) Garantir a qualidade, conservacgéo e limpeza dos itens disponibilizados;

d) Responsabilizar-se pelo transporte, montagem, desmontagem e retirada dos materiais;

e) Substituir imediatamente qualquer item que apresente defeito ou ndo atenda as especificacdes
exigidas;

f) Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos pela contratante;

g) Assumir integralmente os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais decorrentes da
execucéo contratual.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

* Informar local, data e horario do evento;

» Fiscalizar a execucdo contratual,

+ Conferir os materiais entregues;

» Comunicar eventuais irregularidades;

* Efetuar o pagamento conforme condigdes estabelecidas.

9. PRAZO DE ENTREGA (EXECUCAO)

Os materiais deverdo ser entregues e montados em data e horario previamente definidos pela Secretaria
Municipal de Educacdo, permanecendo disponiveis durante todo o evento.

A desmontagem e retirada ocorrerdo apds o encerramento das atividades, conforme orientacdo da
contratante.

10. CONDICOES DE PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds a conclusdo dos servigos e apresentacdo da
respectiva nota fiscal, devidamente atestada pelo setor competente.

11. PRAZO DA PROPOSTA
As propostas deverdo ter validade minima de 30 (trinta) dias.
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12. DAS DISPOSICOES FINAIS

Os casos omissos serdo resolvidos conforme a legislacdo vigente aplicavel as contratacfes publicas,
especialmente a Lei n® 14.133/2021 e demais normas pertinentes.

Engenheiro Coelho, 17/06/2026

RESPONSAVEL:
DANIELA FORNER FRANCO DE OLIVEIRA
Secretaria Municipal de Educacéao
Rua Domingos Franco de Oliveira, n? 1.645 - Parque das Industrias 3
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