Prefeitura Municipal de Engenheiro Coelho
Estado de Sao Paulo

ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

Objeto: Aquisicéo direta de tonners para impressoras utilizadas pela Diretoria de Desenvolvimento
Econdmico, visando garantir a continuidade dos servi¢os administrativos e o atendimento das demandas
internas e externas do setor que abriga 0s 6rgao parceiros sendo eles Sebrae Aqui, Banco do Povo, Junta
Militar e Totem Poupatempo, assegurando atendimento adequado a populacdo, ligada a Secretaria
Municipal de Governo da Prefeitura Municipal de Engenheiro Coelho Base Legal: Lei n® 14.133/2021 —
Arts. 6°, 11, 18, 40, 46 e 72

1 — ESPECIFICACOES DOS MATERIAIS:

~ AMOSTRA
ITEM DESCRICAO QUANTIDADE SOLICITADA
L Toner Pantum Pb-211 P2500 M6550 6600 (ou | 10 UNIDADES NAO SE APLICA
compativel)

2 — Da Justificativa:

A aquisicdo de toners € necessaria para assegurar a continuidade e o adequado funcionamento das atividades
administrativas desenvolvidas pela Diretoria de Desenvolvimento Econdmico.

Os equipamentos de impressao sdo utilizados rotineiramente para a produc¢ao de documentos oficiais, relatorios,
oficios, formularios, processos administrativos, materiais de atendimento ao publico e demais documentos
indispensaveis ao desenvolvimento das atividades do setor.

A auséncia ou insuficiéncia de toners podera ocasionar a interrup¢ao dos servigos de impressdao, comprometendo
o andamento das rotinas administrativas e o atendimento das demandas internas e da populacao.

A contratagdo também se justifica pela necessidade de manter os equipamentos atualmente disponiveis em pleno
funcionamento, evitando a paralisacdo de atividades e garantindo maior eficiéncia na prestacdo dos servigos
publicos.

Considerando que se trata de materiais de consumo de uso recorrente, com valor estimado a aquisi¢ao mostra-
se adequada, necessaria e compativel com a demanda apresentada, observando os principios da eficiéncia,
economicidade, planejamento e continuidade do servico publico.

Diante do exposto, justifica-se a realizacao da contratacao para aquisicao dos toners necessarios ao atendimento
das demandas da Diretoria de Desenvolvimento Economico

3 — Do Prazo de validade e das Entregas:

3.1. Os produtos deverdo ter um prazo de validade no minimo 12 meses a partir da entrega.
3.2. As entregas deverdo ser realizadas na Diretoria de Desenvolvimento Econémico sita a
Avenida Angelo Forner, n.° 467 — Residencial Forner I1, de segunda a sexta-feira nos seguintes
horéarios: das 09:00h as 11:00h e/ou das 13:00h as 16:00h.
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3.3. O prazo para entrega serd de 03(trés) dias Uteis a partir da expedi¢cdo da Autorizacdo de
Fornecimento.

3.4. As empresas contratadas deverdo seguir rigorosamente 0s dias e horérios de entrega.

Os itens cotados deverdo seguir rigorosamente a todas as especificacdes contidas no Termo de
Referéncia, ou seja, caracteristicas, embalagem, quantidade, etc...

3.5. A entrega dos produtos ocorrera por conta e risco da contratada, especialmente quanto aos
procedimentos de transporte, carga e descarga.

3.6. Os produtos deverao ser entregues no almoxarifado indicado no termo de referéncia pela(s)
unidade(s) requisitante(s), nas quantidades e no horario indicado nas AutorizacGes de
Fornecimento, com a(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is)/fatura(s).

3.7. N&o serdo recebidos os produtos que chegarem fora do horério estabelecido no termo de
referéncia, bem como aqueles desacompanhados da respectiva Autorizacdo de Fornecimento
e nota(s) fiscal(is)/fatura.

4 — Das obrigacOes da Contratada:

4.1. Sdo obrigacdes da Contratada:

4.1.1. Realizar o fornecimento do produto cujo preco constitui objeto de registro nesta ata, nas
condicdes previstas no edital do Pregdo n.° xxx/2025;

4.1.2. manter durante toda a vigéncia desta ata, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacéo.

4.2. Fornecer produtos novos, com todas as caracteristicas e especificacdes técnicas
estabelecidas no Termo de Referéncia, em perfeitas condi¢des de uso;

4.2.1. Proceder a entrega dos produtos no prazo estabelecido, em local indicado pela
contratante, acompanhados de todos os itens solicitados;

4.2.2. Responsabilizar-se integralmente por todos 0s custos necessarios ao fornecimento, tais
como: frete, seguro de transporte até a entrega, tributos incidentes sobre a operagdo, taxas e
quaisquer encargos relacionados a disponibilizacdo dos produtos;

4.2.3. Garantir, no ato da entrega, que os produtos estejam de acordo com todos normas exigidas
no presente Edital;

4.2.4. Oferecer validade minima de 12 (doze) meses, conforme previsto nas condi¢fes do
fabricante para uso dos pacientes;

4.2.5. Cumprir integralmente as normas legais e regulamentares aplicaveis a comercializacdo
dos produtos, responsabilizando-se por quaisquer san¢bes, multas, penalidades ou prejuizos
causados por sua inobservancia;

4.2.6. N&o ceder ou transferir total ou parcialmente o objeto da contratacdo sem autorizacédo
expressa e prévia da Administracdo Pablica;

4.2.7. Responder civil e administrativamente por danos causados a contratante ou a terceiros,
decorrentes de falhas, omissdes ou vicios na execugdo do objeto, inclusive durante o periodo
de execucgédo da Ata de Registro de Precos;

4.2.8. Manter, durante toda a execucdo da Ata de Registro de Pregos, as condicdes de
habilitacdo juridica, fiscal, trabalhista e técnica exigidas no certame.

5 — Das obrigacdes da Prefeitura Municipal de Engenheiro Coelho:
5.1. S&o obrigagOes da Prefeitura Municipal de Engenheiro Coelho:
5.1.1. cumprir o prazo fixado para realizagcdo do pagamento;
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5.1.2. indicar o funcionéario responsavel pelo acompanhamento deste Registro de Precos;

5.1.3. permitir acesso dos funcionarios da DETENTORA ao local determinado para a entrega
do objeto contratado;

5.1.4. comunicar a DETENTORA sobre qualquer irregularidade no fornecimento do produto.
5.1.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo da Ata de Registro de Precos por meio de servidor
ou comissdo designada, nos termos do art. 117 da Lei n° 14.133/2021, registrando todas as
ocorréncias que possam comprometer o fornecimento adequado dos produtos contratados;
5.1.6. Receber provisoriamente os produtos no local previamente definido, procedendo a
conferéncia fisica e documental do objeto, incluindo suas caracteristicas técnicas e condi¢es
gerais, conforme o Termo de Referéncia;

5.1.7. Apds conferéncia e validacdo das especificacOes, efetuar o recebimento definitivo dos
bens e proceder a aceitacdo formal da entrega, mediante emissdo de Termo de Recebimento
Definitivo, conforme art. 140 da Lei n°® 14.133/2021;

5.1.8. Efetuar o pagamento a contratada no prazo estabelecido na Ata de Registro de Precos,
contado a partir da data do recebimento definitivo dos produtos e apds a apresentacdo da
respectiva nota fiscal, devidamente atestada pela fiscalizacdo contratual,

5.1.9. Comunicar formalmente a contratada qualquer irregularidade verificada na execucéao
contratual, inclusive quanto a atrasos, defeitos ou divergéncia nas especificacdes, assegurando
o contraditorio e ampla defesa, quando cabivel;

5.1.10. Disponibilizar os recursos orcamentarios necessarios para o adimplemento da obrigacéo
financeira assumida;Aplicar as penalidades cabiveis em caso de descumprimento total ou
parcial das clausulas contratuais, nos termos da Lei n°® 14.133/2021 e demais normas
pertinentes.

6 — Das Condicdes de Pagamento:

6.1. Os pagamentos serdo efetuados no prazo de até 30 (trinta) dias corridos, contados da
expedicdo do Atestado de Recebimento, a vista de nota(s) fiscal(is)/fatura(s) apresentada(s),
sendo obrigatdrio no corpo da nota fiscal constar o nimero do pregdo: sob pena de ficar retido
0 pagamento.

6.2.1 O licitante vencedor fica ciente que em virtude do Controle da Ordem Cronoldgica, é
possivel os pagamentos sofrerem algum atraso.

6.2.2. Quando ocorrer atraso inferior a 2 (dois) meses, favor observar o art. 137 § 2° inciso 1V
da Lei Federal 14.133/21.

7 —Das Sanc¢des Administrativas:

7.1. Arecusa injustificada do contratado em assinar o contrato, aceitar ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo estabelecido neste edital, caracteriza o descumprimento total da
obrigacdo assumida, sujeitando-o as seguintes penalidades:

7.1.1. Multa de 20% (vinte por cento) sobre o valor da obrigacdo ndo cumprida; ou

7.1.2. Pagamento correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacdo para o
mesmo fim.

7.2. O atraso injustificado na execucdo do contrato sujeitara a contratada & multa de mora sobre
o valor da obrigacdo ndo cumprida, aplicada a partir do primeiro dia atil seguinte ao término do
prazo estipulado, na seguinte proporcao:

7.2.1. Multa de 10%(dez por cento) até o 30° (trigésimo) dia de atraso; e
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7.2.2. Multa de 15% (quinze por cento) a partir do 31° (trigésimo primeiro) dia de atraso até o
45° (quadragésimo quinto) dia de atraso.

7.2.3. A partir do 46°(quadragésimo sexto) dia estara caracterizada a inexecucéo total ou parcial
da obrigacao assumida.

7.3. Pela inexecucdo total ou parcial do contrato, poderéo ser aplicadas a contratada as seguintes
penalidades:

7.3.1. Multa de 20%(vinte por cento) sobre o valor da obrigagéo ndo cumprida; ou

11.3.2. Multa correspondente a diferenca de preco decorrente de nova licitacdo para 0 mesmo
fim.

7.4. As multas previstas neste item ndo impedem a aplicacdo de outras sanc¢Ges previstas na
Lei Federal n® 14.133/21.

8 —Da Gestao e Fiscalizacdo do Contrato:

8.1. Nos termos do art. 117 da Lei Federal n® 14.133/2021, serdo designados o Gestor e o
Fiscal do Contrato, que serdo responsaveis por acompanhar e fiscalizar a prestacdo dos servicos,
anotando em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando
0 que for necessario a regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

8.2. As atribuicbes do Gestor e do Fiscal do Contrato foram estabelecidas no Decreto
Municipal n® 003 de 22 de janeiro de 2024.

9.Do Valor Estimado

Valor médio estimado R$

A pesquisa foi realizada conforme o disposto no art. 23 da Lei n° 14.133/2021 e de acordo com as
orientacdes da IN SEGES/ME n° 65/2021, que estabelece critérios para a composi¢do de precos em contratacoes
publicas.

10 - Das Disposicdes Finais:

12.1- Cabera ao fiscal e/ou ao gestor do contrato decidir os casos omissos, relativos as
especificacbes ou quaisquer documentos a que se refiram, direta ou indiretamente, a aquisicdo
em questao.

Engenheiro Coelho, 09 de Outubro de 2026.

Cleide Ap. Franco de Oliveira Cruz
SECRETARIA MUNICIPAL DE GOVERNO
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